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Zapytanie ofertowe

realizowane w ramach projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji

uczniow szkot ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

(dalej: Projekt)

1. Zamawiajacy.

Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki
ul. Lewartowskiego 17

00-169 Warszawa

Tel.: 0 22 489 64 90

Fax: 022 489 64 91

2. Postanowienia ogolne.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych. Realizowane jest w ramach zasady konkurencyjnosci w projektach PO
KL.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bgda mogly mie¢ wptyw na tre$¢ skladanych w postgpowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert. Dokonane zmiany przekazuje si¢ niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich
wiazace. O dokonanych zmianach informuje si¢ takze na stronie internetowej, na ktérej zostato
zamieszczone ogloszenie o zamdwieniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

W niniejszym postgpowaniu o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, faksem lub
droga elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1.

3.2.

Przedmiotem zamdéwienia jest druk oraz dystrybucja do ok. 1000 szkét w wojewddztwach objetych
wsparciem wydawnictwa w postaci zeszytéw dydaktycznych w opakowaniu zbiorczym
(pudetku/segregatorze) w ramach projektu Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania
kompetencji uczniéw szk6ét ponadgimnazjalnych w  zakresie technologii informacyjno-
komunikacyjnych (ICT).

Kod CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powiazane, 79824000-6, Ustugi drukowania
1 dystrybucji.

3.3. Szczegbtowy zakres zamOwienia:

A. Druk zeszytow dydaktycznych:

NAKLAD:

Liczba rodzajéw zeszytéw dydaktycznych: 17

Laczna przyblizona liczba stron wszystkich zeszytéw (bez okladek): ok. 480
Przecigtna objgtos$¢ zeszytu waha si¢ od ok. 24 do 36 stron.

Naktad druku kazdego rodzaju zeszytu: 1050 szt.

PARAMETRY DRUKU:

Format zeszytow: A4

Oktadki: karton 250 g, 440, lakier dyspersyjny
Strony wewngtrzne: offset 80 g, 1+1, czarny.
Oprawa zeszytowa: zszywki metalowe.
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Pliki sa gotowe do druku. Zostang udostgpnione w postaci plikéw PDF — osobno strony wewngtrzne osobno
oktadki. Pogladowe pliki w zataczeniu. Technologia druku: cyfrowy lub offsetowy.

Publikacja ma charakter pomocy dydaktycznych — nie posiada nr ISBN.
Projekt i wykonanie opakowania zbiorczego dla kompletow zeszytow:

SPECYFIKACJA OPAKOWANIA:

Pudetko tekturowe z rozchylanymi skrzydtami zamykane na plastikowy zamek lub magnesy.

Wymiary: odpowiednie aby zapakowa¢ komplet wydrukowanych uprzednio 17 zeszytéw (po jednym kazdego
rodzaju) w formacie A4. Przyblizony wymiar grzbietu: ok. 8 - 9 cm.

Dokladny rozmiar powinien zosta¢ dostosowany na etapie projektowania opakowania adekwatnie
do planowanej zawartosci.

PARAMETRY TECHNICZNE:
Tektura co najmniej 2 mm.

Oklejka zadrukowana 4+0, folia btysk.
Wyklejka bez zadruku, kreda.

Naktad: 1050 szt.

W cene¢ nalezy wkalkulowa¢ wykonanie projektu zadruku oklejki. Projekt powinien korespondowac
z grafika oraz kolorystyka oktadek zeszytéw dydaktycznych. Projekt opakowania powinien zostac
przedstawiony Zamawiajacemu do zaakceptowania przed rozpoczeciem realizacji druku.

Dystrybucja kompletow zeszytow w opakowaniach

W zakres zaméwienia wchodzi dystrybucja po jednym komplecie zeszytow (17 réznych zeszytéw
dydaktycznych utozonych w kolejnosci wskazanej przez Zamawiajacego) zapakowanych w pudetko
tekturowe z nadrukiem do ok. 1000 szkét ponadgimnazjalnych z wojewddztw: mazowieckiego, lubelskiego,
warminsko-mazurskiego, podlaskiego i t6dzkiego. Przygotowanie do dystrybucji (pakowanie, adresowanie
oraz inne niezbgdne czynnosci sa po stronie Wykonawcy). Zamawiajacy dostarczy list¢ adresowa.

Zamawiajacy nie okresla sposobu dystrybucji. Przesytki moga zosta¢ dostarczone przesytkami zwyktymi (bez
potwierdzenia odbioru). Wykonawca moze zleci¢ ustuge podwykonawcy, przy czym po stronie Wykonawcy
bedzie lezal obowiazek udowodnienia dostarczenia przesylek pod wskazane adresy. Wykonawca przediozy
Zamawiajacemu dokument potwierdzajacy nadanie przesytek. Ewentualne zwroty przesylek nalezy kierowaé
do siedziby Zamawiajacego.

Do kazdej przesylki zostanie dotaczony list przewodni przygotowany przez Zamawiajacego. Gotowe listy
nalezy odebra¢ z siedziby Zamawiajacego w ustalonym przez strony terminie oraz dotaczy¢ je do przesytek.

Pozostate 50 kompletéw zeszytow w opakowaniach nalezy dostarczy¢ bezposrednio do siedziby
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Lewartowskiego 17.

Termin realizacji ustugi:

Za zakonczenie realizacji ustugi przyjmuje si¢ moment nadania gotowych przesylek i poinformowania o tym
Zamawiajacego. Powinno to nastapi¢ nie pdzniej niz 29 czerwca 2012 r.

Warunki wymagane od wykonawcow.

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,
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2. posiadaja niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze dysponuja

pracownikami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
Wykonawcy nie spetniajacy ww. warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania.

Sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow z Zamawiajacym.

5.1 Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Ze strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pani Wioletta
Kwasniewska, adres internetowy: wkwasniewska@wwsi.edu.pl. Informacja zostanie udzielona w terminie
2 dni, chyba, ze prosba o wyjasnienie wpltyngta do zleceniodawcy na mniej niz 4 dni przed terminem
otwarcia ofert lub pytanie wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajacego wplywu na tre$¢ oferty.

5.2 Zamawiajacy jednoczes$nie przesyla tre§¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym dorgczono
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédla zapytania, a takze umieszcza ja na stronie internetowej
zamawiajacego.

Sposéb przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

6.1.  Oferty powinny zosta¢ zlozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci wedtug wzoru oferty
begdacego zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania w terminie do dnia 11 czerwca 2012 r.
do godz. 14.00.

6.2. Do oferty wykonawcy dotaczaja nastgpujace dokumenty:

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw wzigcia udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4 niniejszego zapytania — wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,

b) oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym (zat. nr 3),

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

d) petnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jesli wykonawca postuguje
si¢ w celu zlozenia oferty pelnomocnikiem,

e) kopie listow referencyjnych, zgodnych z opisem zawartym w pkt. 7.

6.3.  Dokumenty sktada si¢ w oryginale albo kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce.

6.4. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania ofert i dotaczonych do nich dokumentéw,
w przypadkach tego wymagajacych, bedzie miat prawo zada¢ od wykonawcé6w wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych dokumentéw 1 treSci oferty, a takze bedzie miat prawo wezwaé do uzupelnienia
wymaganych dokumentéw, jesli nie zostana one ztozone lub beda zawiera¢ btedy. W szczegdlnosci
zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od wykonawcow, ktdrych oferty beda zawiera¢ razaco
niska ceng.

6.5.  Oferty nalezy umieSci¢ w nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych w sposéb uniemozliwiajacy
zapoznanie sig z ich tre$cia przed otwarciem ofert. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Oferta na druk
i dystrybucj¢ wydawnictwa w ramach projektu Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania
kompetencji uczni6w szkét ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-
komunikacyjnych (ICT) — Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki.”.

6.6.  Oferty nalezy sktada¢ w biurze projektu (pok. 220 Iub 215), ul. Lewartowskiego 17, 00-169
Warszawa od poniedziatku do piatku w godz. 9.00-16.00.

Kryteria oceny ofert:

- cena netto — waga 60 % - liczba punktéw obliczona zostanie w nastgpujacy sposéb: najnizsza zaproponowana
cena netto / oceniana cena netto x 60 pkt (W tym kryterium wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60

pkt.).
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- do$wiadczenie w realizacji podobnych uslug — waga 40% (Ocenianie bedzie doswiadczenie Wykonawcy
w realizacji ustug taczacych w sobie trzy elementy: druk, przygotowanie opakowan z dedykowanym nadrukiem,
dystrybucja. Do$wiadczenie begdzie oceniane na podstawie przedstawionych listéw referencyjnych. Zamawiajacy
wezmie pod uwage jedynie listy, w ktérych znajda si¢ informacje pozwalajace na zidentyfikowanie realizacji
ustug taczacych przynajmniej dwa z wymienionych rodzajéw ustug (np. druk publikacji oraz dedykowanego
opakowania lub druk i dystrybucj¢) a jednoczes$nie dotyczace realizacji publikacji o naktadzie nie mniejszym niz
1000 szt. Przez publikacje rozumie si¢ co najmniej wydawnictwa w oprawie zeszytowej, ksiazki, albumy
z wykluczeniem ulotek, jednostronicowych lub sktadanych broszur i innych matych form poligraficznych.

Za kazdy spetniajacy powyzsze wymogi list referencyjny wykonawcy zostanie przyznanych 10 pkt, przy czym
maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 40 pkt. (niezaleznie od liczby
przedtozonych referenciji).

Oferty ztozone w postgpowaniu moga uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki i inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Do realizacji kazdej pozycji zamOwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry nie zostanie wykluczony
z postgpowania i uzyska najwigksza liczbg punktéw.

8. Termin zwigzania ofertg.
Wykonawcy beda zwigzani swoja oferta przez 15 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

9. Przestanki odrzucenia ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:
a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
b) zostanie ztozona przez wykonawce¢ wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,
¢) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
d) bedzie zawiera¢ razaco niska cene,
e) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10. Wykonawcy, ktérzy zloza oferty w niniejszym postgpowaniu zostana powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
powiadomiony odrebnie o formalno$ciach niezbednych do zawarcia umowy.

11. Istotne postanowienia umowy:
11.1. Ptatno$¢ za realizacje ustugi zostanie uregulowana przez zamawiajacego przelewem na rachunek
wykonawcy podany w fakturze, w terminie 14 dni liczac od daty otrzymania faktury.
11.2. Zamawiajacy bedzie mial prawo wgladu do dokumentéw finansowych Wykonawcy zwiazanych
z realizacja niniejszego zaméwienia.
11.3.  Spory wynikle w zwiazku z realizacja umowy beda podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wlasciwy dla Zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Przedktadany przez wykonawce zamawiajacemu - Warszawskiej Wyzszej Szkole Informatyki

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe majace za przedmiot ustugi druku oraz dystrybucji publikacji w postaci
zeszytéw dydaktycznych w opakowaniu zbiorczym w ramach projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program
rozwijania kompetencji uczniéw szk6t ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych
(ICT) sktadamy niniejszym ofertg jak w ponizszej tabeli:

Rodzaj ushugi Termin realizacji Cena brutto za calo$¢ zaméwienia
catosci ustugi (PLN)
Druk kompletéw zeszytow
dydaktycznych oraz przygotowanie
projektu i realizacja opakowan
zbiorczych a nastgpnie dystrybucja pod Nie p6zniej niz do PLN
wskazane adresy. 29.06.2012 | T
Realizacja ustug zgodnie ze specyfikacja
zamoOwienia zawarta w dokumentacji
konkursowej z dnia 25.05.2012.

1. Cena wskazana w tabeli uwzglednia wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamdéwienia oraz jest cena stala
w okresie obowigzywania umowy.

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia zapytania ofertowego oraz ze przyjmujemy bez zastrzezen
wymagania zawarte w jego tresci.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

4. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza sa dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 6.2 zapytania ofertowego.

Miejsce i data Podpisano
(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) podpis osoby figurujacej lub 0séb figurujacych w rejestrach do zaciagania zobowiazah w imieniu Wykonawcy lub we

wlasciwym upowaznieniu.
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia

realizowanego w ramach projektu ,, Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

majacego na celu druk oraz dystrybucje publikacji w postaci zeszytéw dydaktycznych w opakowaniach zbiorczych
pod adresy wskazane przez Zamawiajacego

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o§wiadczam, ze:

1. Wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,
2. Wykonawca posiada niezbedna wiedz¢ i do$wiadczenie, potencjal ekonomiczny 1 techniczny, a takze

dysponuje pracownikami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

Miejsce i data Podpisano
(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciagania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we

wlasciwym upowaznieniu.
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Zatacznik nr 3

do zapytania ofertowego

NAZWA WYKONAWCY

ADRES SIEDZIBY

NR TELEFONU

Oswiadczenie Wykonawcy
o braku wystgpowania powiazan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia pn.

»Druk i dystrybucja do 1000 szkét w wojewodztwach objetych wsparciem wydawnictwa w postaci zeszytow
dydaktycznych w opakowaniach zbiorczych (pudelkach/segregatorach) w ramach projektu Informatyka+ -
ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkot ponadgimnazjalnych w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze Wykonawca nie jest powiazany
z Zamawiajacym osobowo ani kapitatlowo, w szczegdlnos$ci poprzez:

a) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Miejsce i data Podpisano

(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) podpis osoby figurujacej lub 0séb figurujacych w rejestrach do zaciagania zobowiazan w imieniu Wykonawcy lub we
wlasciwym upowaznieniu.
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